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Alusdokumendid
• Teabehalduse strateegia

• Asjaajamiskord

• Andmete umbisikustamise ja kustutamise ühtsed põhimõtted

• Teabe tervikülevaade

– ühiskaustades ja koosloome keskkonnas teabe korrastus- ja säilituspõhimõtted

• Seotud korrad:
– õigusaktide eelnõude menetlemise kord;

– IKT teenustele ja infosüsteemidele juurdepääsude taotlemise ja haldamise kord;

– töökorralduse reeglid;

– infoturbe korrad ja juhendid.
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Teabe tervikülevaade

• Ülevaade ministeeriumi põhiülesannete täitmisel tekkivast teabest, selle

allikatest ja hoiukohtadest.

• Hõlmab andmekogusid, infosüsteeme, registreid, võrguketta

ühiskaustasid, koosloome keskkonda ja postkaste.

• Ei piisa vaid hetkeolukorra välja selgitamisest, ülevaade vajab pidevat

ajakohastamist ja toetavaid tegevusi (teabe korrastus- ja

säilituspõhimõtete sõnastamine, regulaarne digikoristus).
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Andmete umbisikustamise ja kustutamise 

ühtsed põhimõtted

• Eesmärk tagada isikuandmete töötlemise minimaalsus ning eraelu kaitse

andmete umbisikustamise ja süsteemse kustutamise abil. Selgitada

asutustevahelist koostööd ja vastutust, vähendada säilitatavate andmete

mahtu ja digiprügi.

• Hõlmab andmekogusid, infosüsteeme ja registreid.
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Andmete umbisikustamise ja kustutamise 

ühtsed põhimõtted (2) 

I etapp:

määrata andmete umbisikustamise, arhiveerimise ja kustutamise vajadus,

viis ja aeg.

II etapp:

uuendada IKT teenuslepet (andmekogu, infosüsteem):

– umbisikustamise plaan;

– arhiveerimise ja kustutamise plaan.
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Andmete umbisikustamise ja kustutamise 

ühtsed põhimõtted (3) 

III etapp:

koostada/ajakohastada teabe tervikülevaadet:

– tervikülevaate eest vastutaja;

– isik, kes kontrollib kokkulepitud toimingute täitmist.
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Andmete umbisikustamise ja kustutamise 

ühtsed põhimõtted (4) 

• Andmete omanik:

– tagab teabe õigsuse ja ajakohasuse teabe tervikülevaates;

– vastutab andmete umbisikustamise ja õigeaegse kustutamise eest;

– teavitab andmete hoiukohtade haldajaid andmete umbisikustamise ja kustutamise

vajadusest ja veendub, et seda tehakse;

– kaasab vajaduse korral nõu saamiseks andmekaitsespetsialisti, andmehalduri, infoturbejuhi

või teise eriteadmistega teenistuja (sh teabehaldusjuhi).
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Andmete umbisikustamise ja kustutamise 

ühtsed põhimõtted (5) 

• IKT teenuse osutaja:

– hindab soovitud funktsionaalsuse teostatavust ja maksumust;

– arvestab arenduses hilisemat umbisikustamise/kustutamise vajadust;

– tagab arendatud funktsionaalsuse toimimise;

– annab andmete omanikule tagasisidet kokkulepitud tegevuste ellu viimise kohta.
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